INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE
PUBLICA VETERINARA

Nr. 4725/06.08.2025

INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE PUBLICA VETERINARA

ANUNTA DECLANSAREA PROCEDURII DE TRANSFER LA CERERE PENTRU
OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE DE CONSILIER JURIDIC,
CLASA I, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR DIN CADRUL COMPARTIMENTULUI
JURIDIC, RESURSE UMANE, SALARIZARE SI IT

ANUNT din data de 06 august

privind declansarea procedurii de transfer la cerere,
pentru ocuparea unui post aferent unei functii publice de executie

din cadrul Institutului de Igiena si Sanatate Publica Veterinara

Institutului de Igiena si Sanatate Publica Veterinara, in temeiul prevederilor art.
502 alin. (1) lit. c) si art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (4), (5), (8), (8") si (9) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

anunta declansarea procedurii_de transfer la cerere pentru ocuparea unui post
aferent unei functii publice de executie vacante de consilier juridic, clasa I, grad
profesional superior (ID POST 78078) din cadrul Compartimentului Juridic, Resurse
Umane, Salarizare si IT, in conformitate cu procedura de sistem a Institutului de
Igiena si Sanatate Publica Veterinara PS-221/1/00 ,,Ocuparea prin transfer a unei
functii publice sau contractuale vacante”.

Conform alin. (11) al art. VIl din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 156/2024,
prin derogare de la prevederile art. 506 alin. (8) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile si completdrile ulterioare, in anul 2025,
transferul la cerere se face la solicitarea functionarului public, cu aprobarea
conducdtorului autoritdtii sau institutiei publice in care urmeazd sa isi desfdsoare
activitatea functionarul public, precum si a conducdtorului autoritatii sau institutiei
publice in care isi desfdsoard activitatea functionarul public.

DOCUMENTE NECESARE S| DATA LIMITA

Persoanele interesate sunt invitate sa depuna la sediul Institutului de Igiena si
Sanatate Publica Veterinara din Sos. Oltenitei nr. 35 - 37, sect. 4, Bucuresti, in
termen de 20 de zile calendaristice de la data afisarii anuntului, urmatoarele
documente:

a) cererea de transfer, conform anexei la prezentul anunt:

b) curriculum vitae, model european;
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c) adeverinta din care sa rezulte calitatea de functionar public incadrat pe
perioada nedeterminata;

d) copia actului de identitate;

e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari, raportat la cerintele din fisa
postului vacant;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz,
pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea functiei publice;

Copiile actelor mentionate la alin. (1), se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de
catre secretarul comisiei.

Dosarul de transfer se poate depune personal de catre candidat, se poate transmite
prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic, la adresa de e-mail indicata in anuntul de transfer. Dosarelor transmise
de candidati la adresa de e-mail indicata in anuntul de transfer dupa terminarea
programului de lucru al IISPV, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs,
li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul este
considerat ca fiind depus in termen. Documentele care constituie dosarul se depun
in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta secretarului comisiei de evaluare
originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publica.

Fiecarui dosar i se atribuie un numar de inregistrare de la registratura IISPV, care
se utilizeaza pentru comunicarea rezultatelor.

Procedura de selectie in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele etape
succesive:

a) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocuparii posturilor
vacante prin transfer pe baza documentelor;

b) proba interviu. Proba interviu va putea fi sustinuta doar de solicitantii declarati
admisi la etapa selectiei.

TERMENUL LIMITA DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR MENTIONATE:

25 august, ora 15%

Ulterior verificarii dosarului/dosarelor de inscriere la procedura de transfer si
afisarii rezultatului selectiei, va fi organizata proba interviu in data de 08
septembrie ora 10%, la sediul Institutului de Igiena si Sanatate Publica
Veterinara din Sos. Oltenitei nr. 35 - 37, sect. 4, Bucuresti.

CONDITIl pentru ocuparea, prin transfer la cerere, a functiei publice de
executie vacante de consilier juridic, clasa I, grad profesional:

e studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
Domeniul fundamental: stiinte sociale, ramura de stiinta: stiinte juridice
¢ alte competente specifice: -
e Competente digitale - utilizarea computerului, instrumente online, editare
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text - Nivel incepator

e minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice.

Verificarea competentelor specifice se face prin documente.

Fisa postului de consilier juridic, clasa |, grad profesional superior este anexa la
prezentul anunt.

Bibliografia si tematica pentru interviu

Nr.

Bibliografie Tematica
crt.

0.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu

1. modificarile si completarile
ulterioare

titlul I si Il din partea a
Vi-a

Legea nr. 554/2004 a
contenciosului administrativ,
cu modificarile si
completarile ulterioare

integral

0.G. nr. 42/2004 privind
organizarea activitatii
sanitare veterinare si pentru
siguranta alimentelor,
aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr.
215/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare

integral

H.G. nr. 1415/2009 privind
organizarea si functionarea
Autoritatii Nationale Sanitare
Veterinare si pentru Siguranta
Alimentelor si a unitatilor din
subordinea acesteia, cu
modificarile si completarile
ulterioare

Integral
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INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE

PUBLICA VETERINARA
CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul/a ......ccevviiiiiiiiiinnnn. domiciliat/@ TNueeeeeeeercerrereeereeeeeresesenenseenes
posesor al Cl seria .............. (1] S , angajat/a in prezent in cadrul
.......................................................... pe functia publica de
......................................... formulez prezenta cerere, in vederea realizarii
transferului la cerere/in interesul serviciului (se mentioneaza situatia aplicabila) pe
functia publicd de ..eiiiiiiiii e din  cadrul
........................................................................................ . (denumirea structurii) -

Institutului de Igiena si Sanatate Publica Veterinara, cu respectarea dispozitiilor
art. 502 alin. (1) lit. ¢), art. 506 alin. (1) lit. a)/art. 506 alin. (1) lit. b) si art. 551
alin. (3) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Anexez prezentei urmatoarele documente:

Prin prezenta sunt/nu sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie
prelucrate de catre Institutul de Igiena si Sanatate Publica Veterinara, in scopul
derularii procedurii de transfer, pentru organizarea careia a fost publicat anuntul
pe pagina de internet a institutiei si pentru care am calitatea de aplicant, cu
respectarea prevederilor Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprilie 2016 (GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date.

Data,

Semnatura,
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Aprob,
Director,

Denumirea autoritatii sau Institutul de Igiena si Sanatate Publica
institutiei publice Veterinara

Directia generala -

Directia -

Serviciul -

Compartimentul Juridic, Resurse Umane,

Biroul/Compartimentul Salarizare si IT

FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr. 4S-M/ 6C-JRUS

ID 78078

Informatii generale privind postul

Denumirea postului Consilier juridic
Nivelul postului Executie

Clasa I

Gradul profesional Superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului: asigurarea, in conformitate cu dispozitiile legale, a
drepturilor si intereselor legitime ale LI.S.P.V., intr-un mod profesionist,
transparent, eficient si impartial

I.Atributiile specifice functiei de baza:

Potrivit atributiilor specifice stabilite prin prezenta fisa de post, titularul contribuie
in actul de control oficial, sprijinind, prin aceasta, controlul respectarii legislatiei
aplicabile in domeniul de activitate pentru care este autorizat, astfel:

1. Colaboreaza potrivit competentelor cu functionarii publici din compartimentele,
birourile si serviciile din cadrul L.I.S.P.V. 1n vederea aplicarii legislatiei in vigoare;
2. Urmareste si asigura respectarea Constitutiei si a tuturor actelor normative in
vigoare;

3. Analizeaza, definitiveaza si avizeaza, dupa caz, toate deciziile pentru personalul
din cadrul I.I.S.P.V_;

4. Participa in calitate de membru in comisiile de evaluare a ofertelor constituite in
cadrul procedurilor de achizitie publicd precum si in alte comisii si grupuri de lucru,
ori de cate ori este numit prin decizia Directorului I.L.S.P.V_;

5. Acorda consultanta juridica personalului din .I.S.P.V. pe problemele din
domeniul sanitar veterinar i pentru siguranta alimentelor. Consultanta juridica se
acorda strict in relatie cu exercitarea atributiilor de serviciu ale diferitelor structuri
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din cadrul institutiei si cu formularea raspunsurilor catre terti. Consultanta juridica
se acorda exclusiv in interesul institutiei publice, prioritar structurilor cu
responsabilitati de naturd financiara, manageriala si de gestionare a resurselor
umane.

6. Formuleaza in scris actiuni, iIntdimpinari, apeluri, recursuri in care [.LI.S.P.V. este
parte;

7. Asigura reprezentarea procesuala a [.LI.S.P.V. in fata instantei de judecata si a
parchetelor de pe langa instante, in baza delegatiei de imputernicire emisa de
reprezentantul legal al institutiei;

8. Initiaza actiuni de recuperare a creantelor IISPV, inclusiv prin forme de
executare silita si lichidare judiciard a debitului, la solicitarea compartimentului de
specialitate;

9.Intocmeste orice alte acte de procedura in care este implicat LL.S.P.V;

10. Intocmeste un registru, potrivit legii, in care tine evidenta tuturor cauzelor aflate
pe rolul instantelor de judecata;

11. Analizeaza si avizeaza pentru legalitate:

a) proiectele de decizii intocmite de Compartimentul Resurse Umane, pentru
incheierea, modificarea sau incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a
contractelor individuale de munca privind salariatii institutiei,

b) deciziile de imputare;

¢) orice document care este de naturd sa angajeze raspunderea patrimoniala a
institutiei ori sa aduca atingere drepturilor si intereselor legimite ale acesteia sau
personalului propriu.

12. Analizeaza petitiile si formuleaza raspunsurile catre petenti;

13. Informeaza personalul din cadrul IISPV cu privire la actele normative de interes
in domeniul sanitar veterinar si pentru siguranta alimentelor, publicate in Monitorul
Oficial al Romaniei;

14. Intocmeste si avizeaza de legalitate contractele si actele aditionale la contractele
incheiate de IISPV;

15. Participa la sedintele Comisei de disciplind, conform deciziei Directorului;

16. Tine evidenta contractelor si actelor aditionale la contractele incheiate de IISPV
cat si evidenta deciziilor emise de Directorul institutului;

17.Raspunde de elaborarea planurilor de masuri/actiuni fata de
recomandarile/masurile primite in urma auditurilor/controalelor interne si externe a
activitatilor specifice, precum si de realizarea acestora in termenele stabilite, Tn
conformitate cu legislatia specificad in vigoare;

18.Participd la elaborarea si revizuirea procedurilor specifice pentru activitdtile ce
este necesar a fi procedurate in vederea asigurarii dezvoltarii SCI/M la nivelul
biroului;

19.Asigura dezvoltarea sistemului de control intern/managerial la nivelul biroului;
20.Identifica riscurile asociate activitatilor pe care le desfasoara in vederea realizarii
obiectivelor specifice;

21.Propune masuri pentru diminuarea riscurilor identificate si le inainteaza
conducerii spre avizare;

22.Insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in
munca si masurile de aplicarea acestora;

23.Respecta reglementarile tehnice si dispozitiile de aparare Impotriva incendiilor si
este obligat sd nu primejduiascd, prin deciziile si faptele lor, viata, bunurile si
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mediul;

24.Comunica imediat conducerii orice situatie de munca despre care are motive
intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor;
25.Aduce la cunostinta conducerii accidentele de munca suferite de propria
persoana;

26.Realizeaza orice alte activitati, dispuse de conducerea ierahica, in baza legislatiei
in vigoare, in limita competentelor specifice.

IL.In calitate de membru in cadrul structurii de securitate de la nivelul IISPV,
indeplineste, impreuna cu seful structurii, urmatoarele atributii:

1. Elaboreaza si supune aprobarii reprezentantului legal al institutiei normele
interne privind protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

2. Intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si il
supune avizarii institutiilor abilitate, iar dupa aprobare, actioneaza pentru aplicarea
acestuia;

3. Coordoneaza, dupa caz, activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate
componentele acesteia;

4. Asigura relationarea cu institufia abilitata sa coordoneze activitatea si sa
controleze masurile privitoare la protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

5. Monitorizeaza activitatea de aplicare a normelor de protectie a informatiilor
clasificate si modul de respectare a acestora;

6. Consiliaza reprezentantul legal al institutiei in legatura cu toate aspectele privind
securitatea informatiilor clasificate;

7. Informeaza reprezentantul legal al institutiei despre vulnerabilitatile si riscurile
existente in sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propune masuri
pentru inlaturarea acestora;

8. Acorda sprijin reprezentantilor autorizati ai institutiilor abilitate, potrivit
competentelor legale, pe linia verificarii persoanelor pentru care se solicita accesul
la informatii clasificate;

9. Organizeaza activitati de pregatire specifica a persoanelor care au acces la
informatii clasificate;

10. Asigura pastrarea si organizeaza evidenta certificatelor de securitate si
autorizatiilor de acces la informatii clasificate;

11. Actualizeaza permanent evidenta certificatelor de securitate si a autorizatiilor de
acces;

12. Intocmeste si actualizeaza listele informatiilor clasificate elaborate sau pastrate
de institutie, pe clase si niveluri de secretizare;

13. Prezinta reprezentantului legal al institutiei propuneri privind stabilirea
obiectivelor, sectoarelor si locurilor de importanta deosebitd pentru protectia
informatiilor clasificate din sfera de responsabilitate si, dupa caz, solicita sprijinul
institutiilor abilitate;

14.Efectueaza, cu aprobarea reprezentantului legal al institutiei, controale privind
modul de aplicare a masurilor legale de protectie a informatiilor clasificate;

15. Exercita alte atributii in domeniul protectiei informatiilor clasificate, potrivit
legii.

IILin calitate de Sef Compartiment Documente Clasificate este responsabil cu
evidenta, prelucrarea, procesarea, pastrarea, manipularea si multiplicarea
documentelor clasificate, in conditii de siguranta.

in calitate de ofiter de legituri pentru securitate al operatorului de
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infrastructura critica nationala are urmatoarele atributii principale:

1.Reprezinta punctul de contact al operatorului de infrastructura critica nationala in
relatia cu autoritatea publicd responsabila, cu Centrul de coordonare a protectiei
infrastructurilor critice, precum si alte structuri cu care se afla in relatie de
interdependentd, pentru aspectele care tin de securitatea infrastructurilor critice;
2.Elaboreaza si/sau actualizeaza analiza de risc si identifica punctele vulnerabile
privind infrastructura critica nationald din responsabilitate sau propune initierea
demersurilor, in conditiile legii, pentru desemnarea unei persoane fizice/juridice
atestate, care sa execute aceste activitati;
3.Elaboreaza scenariile de amenintari la adresa infrastructurii critice nationale din
responsabilitate;
4.Raspunde de actualizarea periodicd a documentelor elaborate la nivelul
compartimentului de specialitate al operatorului de infrastructura criticd nationala;
5.Raspunde de actualizarea bazei de date aferente mecanismului de comunicare
national in domeniul protectiei infrastructurilor critice, privind riscurile,
amenintarile si vulnerabilitatile identificate la adresa infrastructurii critice nationale
din responsabilitate;

6.Asigurda monitorizarea permanenta a evolugiei situatiei privind riscurile,
amenintarile si vulnerabilitatile la adresa infrastructurii critice nationale din
responsabilitate;
7.Informeaza, in dinamica, autoritatile publice responsabile si celelalte structuri
interdependente asupra evolutiei riscurilor, amenintarilor si vulnerabilitatilor la
adresa infrastructurii critice nationale;
8.Propune masurile cu caracter imediat in situatia producerii unor riscuri la nivelul
infrastructurii critice nationale din responsabilitate;
9.Participa, la solicitarea autoritatii publice responsabile, la procesul de stabilire a
criteriilor si pragurilor critice pentru infrastructura critica nationalad din
responsabilitate;

10.Raspunde de evaluarea, testarea si, dupa caz, actualizarea si revizuirea PSO la
termenele stabilite de legislatia in vigoare;

11.0rganizeaza si conduce exercitiile si activitatile specifice cu ocazia testarii PSO
sau a documentelor echivalente;

12.Asigura Intocmirea si inaintarea catre autoritatea publica responsabild, in
vederea avizarii, a PSO elaborat la nivelul compartimentului de specialitate al
operatorului de infrastructura critica nationala;

13. Participa la activitati de pregétire de specialitate;

14.Asigura elaborarea/transmiterea documentelor clasificate, aferente infrastructurii
critice nationale din aria de responsabilitate, urmarind respectarea prevederilor
legale privind accesul la documentele clasificate;

15. Urmareste permanent indeplinirea obligatiilor prevazute de legislatia nationald
in domeniu

Conditii pentru ocuparea postului

a) Conditii generale

Studii universitare de licenta absolvite cu

Nivelul studiilor diploma, de licentd sau echivalenta

1.Domeniul fundamental: stiinte sociale

Domeniul studiilor e 4w L
omeniul studiilo Ramura de stiinti:stiinte juridice
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Domeniul de licenta: drept
specializarea: drept;

Perfectionari/Specializari

Vechimea in specialitate
prevazuta de lege pentru
ocuparea functiei publice

7 ani

b) Conditii specifice

1. Cunostinte de
operare/programare pe
calculator

elementar

2. Cunoasterea limbii
engleze/franceze

3. Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor
legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei

4. Alte conditii specifice pentru
ocuparea unei functii publice,
prevazute in acte normative
specifice aplicabile autoritatilor
sau institutiilor publice
respective

Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale

De ire .
numirea Nivelul de
competentel .
complexitate
generale
1. Rezolvarea
de probleme si .
p ? operational

luarea
deciziilor
2. Initiativa operational
3. Planificare .

. . operational
si organizare
4. Comunicare operational
5. Lucru in .

o operational

echipa
6. Orientare .

< < operational
catre cetatean
7. Integritate operational
8. -

Bucuresti, Sos. Oltenitei nr. 35 - 37, Sector 4,

Cod Postal 041293, Telefon: 0314260350 Fax: 0314260350

E-mail: iispv@iispv.ro, Web: www.iispv.ro

Pagina 9 din 11


mailto:iispv@iispv.ro
../../../../AppData/AppData/Local/Temp/www.iispv.ro

Managementul
performantei

9. Dezvoltarea
echipei

10. Generarea
angajamentului

11.
Promovarea
inovatiei si
initierea
schimbarii

Competente
lingvistice de
comunicare In
limbi straine

Competente
lingvistice de
comunicare in
limba

minoritatii
nationale
b) Competente specifice - Competente
digitale- utilizarea
Competente in computerului,
domeniul instrumente
tehnologiei online, editare
informatiei text - nivel
incepator
Alte
competente -
specifice
Sfera relationala a titularului postului
.. subordonat fata de: Director; Director adj.
Relatii superior pentru :
ierarhice P P '
Relatii colaboreaza cu toate structurile din cadrul
Sfere} 5 functionale institutului
relationala -
interni Relatii de i
control
. In fata instantelor de judecata, in baza
Relatii de SRR .. .
delegatiei de imputernicire emisa de
reprezentare e
conducerea institutiei.
Sfera Autoritati si In limita competentelor ce decurg din
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relationala institutii atributiile cuprise in fisa postului
externa publice
Organizatii In limita competentelor ce decurg din
internationale atributiile cuprise in fisa postului
Persoane T .
. In limita competentelor ce decurg din
juridice o e A :
. atributiile cuprise in fisa postului
private

Libertatea decizionala

In conformitate cu prevederile legale in
vigoare privind organizarea si
functionarea institutului

Delegarea de atributii si
competenta

Nu este cazul

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Semnatura

Data Intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza

Numele si prenumele

Functia

Semnatura

Data
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