INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE
PUBLICA VETERINARA

Nr. 11117/23.12.2025

INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE PUBLICA VETERINARA

ANUNTA DECLANSAREA PROCEDURII DE TRANSFER LA CERERE PENTRU
OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE DE CONSILIER, CLASA |,
GRAD PROFESIONAL SUPERIOR DIN CADRUL COMPARTIMENTULUI JURIDIC,
RESURSE UMANE, SALARIZARE SI IT

ANUNT din data de 23 decembrie 2025

privind declansarea procedurii de transfer la cerere,
pentru ocuparea unui post aferent unei functii publice de executie

din cadrul Institutului de Igiena si Sanatate Publica Veterinara

Institutului de Igiena si Sanatate Publica Veterinara, in temeiul prevederilor art.
502 alin. (1) lit. c) si art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (4), (5), (8), (8") si (9) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

anunta declansarea procedurii_de transfer la cerere pentru ocuparea unui post
aferent unei functii publice de executie vacante de consilier, clasa |, grad
profesional superior (ID POST 551455) din cadrul Compartimentului Juridic,
Resurse Umane, Salarizare si IT, in conformitate cu procedura de sistem a
Institutului de Igiena si Sanatate Publica Veterinara PS-221/1/00 ,,Ocuparea prin
transfer a unei functii publice sau contractuale vacante”.

Conform alin. (11) al art. VIl din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 156/2024,
prin derogare de la prevederile art. 506 alin. (8) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile si completdrile ulterioare, in anul 2025,
transferul la cerere se face la solicitarea functionarului public, cu aprobarea
conducdtorului autoritdtii sau institutiei publice in care urmeazad sd isi desfdsoare
activitatea functionarul public, precum si a conducdatorului autoritdtii sau institutiei
publice in care isi desfdsoard activitatea functionarul public.

DOCUMENTE NECESARE S| DATA LIMITA

Persoanele interesate sunt invitate sa depuna la sediul Institutului de Igiena si
Sanatate Publica Veterinara din Sos. Oltenitei nr. 35 - 37, sect. 4, Bucuresti, in
termen de 20 de zile calendaristice de la data afisarii anuntului, urmatoarele
documente:

a) cererea de transfer, conform anexei la prezentul anunt:
b) curriculum vitae, model european;
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c) adeverinta din care sa rezulte calitatea de functionar public incadrat pe
perioada nedeterminata;

d) copia actului de identitate;

e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari, raportat la cerintele din fisa
postului vacant;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz,
pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea functiei publice;

Copiile actelor mentionate la alin. (1), se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de
catre secretarul comisiei.

Dosarul de transfer se poate depune personal de catre candidat, se poate transmite
prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic, la adresa de e-mail indicata in anuntul de transfer. Dosarelor transmise
de candidati la adresa de e-mail indicata in anuntul de transfer dupa terminarea
programului de lucru al IISPV, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs,
li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul este
considerat ca fiind depus in termen. Documentele care constituie dosarul se depun
in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta secretarului comisiei de evaluare
originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publica.

Fiecarui dosar i se atribuie un numar de inregistrare de la registratura IISPV, care
se utilizeaza pentru comunicarea rezultatelor.

Procedura de selectie in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele etape
succesive:

a) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocuparii posturilor
vacante prin transfer pe baza documentelor;

b) proba interviu. Proba interviu va putea fi sustinuta doar de solicitantii declarati
admisi la etapa selectiei.

TERMENUL LIMITA DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR MENTIONATE:
12.01.2026, ora 15°°

Ulterior verificarii dosarului/dosarelor de inscriere la procedura de transfer si
afisarii rezultatului selectiei, va fi organizata proba interviu in data de
23.01.2026, ora 10%, la sediul Institutului de Igienad si Sanatate Publica
Veterinara din $os. Oltenitei nr. 35 - 37, sect. 4, Bucuresti.

CONDITIl pentru ocuparea, prin transfer la cerere, a functiei publice de
executie vacante de consilier, clasa I, grad profesional:

e studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
Domeniul fundamental: stiinte sociale, ramura de stiinta: stiinte
administrative, domeniul: stiinte administrative, specializarea: administratie
publica

Pagina 2 din 11

Bucuresti, Sos. Oltenitei nr. 35 - 37, Sector 4,

Cod Postal 041293, Telefon: 0314260350 Fax: 0314260350
E-mail: iispv@iispv.ro, Web: www.iispv.ro



mailto:iispv@iispv.ro
../../../../AppData/AppData/Local/Temp/www.iispv.ro

INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE
PUBLICA VETERINARA

e competente specifice:
e Competente digitale - utilizarea computerului, instrumente online, editare

text - Nivel incepator

e minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice.

Verificarea competentelor specifice se face prin documente.

Fisa postului de consilier, clasa |, grad profesional superior este anexa la prezentul
anunt.

Bibliografia si tematica pentru interviu

Nr.

Bibliografie Tematica
crt.

0.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu

1. modificarile si completarile
ulterioare

titlul I si Il din partea a
Vi-a

Legea nr. 153/2017 privind
salarizarea personalului platit
2. din fonduri publice, cu integral
modificarile si completarile
ulterioare

0.G. nr. 42/2004 privind
organizarea activitatii
sanitare veterinare si pentru
siguranta alimentelor,
aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr.
215/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare

integral

H.G. nr. 1415/2009 privind
organizarea si functionarea
Autoritatii Nationale Sanitare
Veterinare si pentru
Siguranta Alimentelor si a
unitatilor din subordinea
acesteia, cu modificarile si
completarile ulterioare

Integral
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PUBLICA VETERINARA
CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul/a ......ccceeiiiiiiiiiiinnn.. domiCiliat/@  TNueeceeeeeeerereeeenenreseenenseseenenseenes
posesor al Cl seria .............. 1] S , angajat/a in prezent in cadrul
.......................................................... pe functia publica de
......................................... formulez prezenta cerere, in vederea realizarii
transferului la cerere/in interesul serviciului (se mentioneaza situatia aplicabild) pe
functia publicd de ..oeiiiiiiii e din cadrul
........................................................................................ . (denumirea structurii) -

Institutului de Igiena si Sanatate Publica Veterinara, cu respectarea dispozitiilor
art. 502 alin. (1) lit. c), art. 506 alin. (1) lit. a)/art. 506 alin. (1) lit. b) si art. 551
alin. (3) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Anexez prezentei urmatoarele documente:

Prin prezenta sunt/nu sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie
prelucrate de catre Institutul de Igiena si Sanatate Publica Veterinara, in scopul
derularii procedurii de transfer, pentru organizarea careia a fost publicat anuntul
pe pagina de internet a institutiei si pentru care am calitatea de aplicant, cu
respectarea prevederilor Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprilie 2016 (GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date.

Data,

Semnatura,
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Aprob,
Director,

Denumirea autoritatii institutiei . R - L
" a autoritafii sau Instituf Institutul de Igiena si Sanatate Publica Veterinara

publice
Directia generala -
Directia -
Serviciul -
Biroul/Compartimentul ﬁompaﬁlmentul Juridic, Resurse Umane, Salarizare si
FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr. 10 S-CR/15 S-EA-9C -JRUS
ID 551455
Informatii generale privind postul
Denumirea postului Consilier
Nivelul postului Executie
Clasa I
Gradul profesional Superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului: gestionarea functiilor publice si a functionarilor publici,
intocmirea documentatiei necesare organizarii concursurilor de selectie, recrutare si
promovare; calcularea drepturilor salariale si intocmirea statelor de plata;

Atributiile specifice functiei de baza:

Potrivit atributiilor specifice stabilite prin prezenta fisa de post, titularul contribuie in actul
de control oficial, sprijinind, prin aceasta, controlul respectarii legislatiei aplicabile in
domeniul de activitate pentru care este autorizat, astfel:

in domeniul resurselor umane:

1.Intocmeste statele de functii, in conformitate cu structura organizatorica aprobati si in
limita prevederilor bugetare; actualizeazd statele de functii in conformitate cu dispozitiile
legale si stabileste salariile de baza;

2.Tine evidenta numerica si nominala pe functii, categorii, clase, grade si trepte profesionale
a personalului;

3.Intocmeste Planul anual de ocupare a functiilor publice vacante;

4.Intocmeste Planul anual de perfectionare a personalului, gestioneazi contractele incheiate
de institutie cu salariatii care urmeaza cursuri de perfectionare pe o perioada mai mare de 90
de zile;

[5.Intocmeste proiectul de buget privind cheltuielile cu salariile, numarul maxim de posturi in
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structura de personal propusa si fondul aferent salariilor de baza;

6.Asigura secretariatul examenelor si concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante,
temporar vacante si promovare/avansare n grade profesionale;

7.Intocmeste anunturile pentru organizarea concursurilor in vederea ocuparii posturilor
vacante si asigura publicarea acestora;

8.Actualizeaza, conform HG 833/2024, baza de date privind evidenta functiei publice si a
functionarilor publici, gestionatd de A.N.F.P., cu respectarea termenelor legale;

9.0pereaza modificarile intervenite in baza de date a salariatilor; solicitd angajatilor
informatii/documente necesare unei evidente corecte;

10.Actualizeaza programul de calcul al salariilor in conformitate legislatia in vigoare;
11.Calculeaza drepturile salariale, conform fiselor de pontaj si legislatiei in vigoare si
intocmeste statele de plata; asigura semnarea statului de catre persoanele desemnate;
12.Verifica certificatele medicale si calculeazd indemnizatiile conform codurilor
inscrise(codul bolii);

13.Intocmeste lunar situatia centralizatoare privind plata drepturilor salariale si o transmite,
pana pe data de 10 ale lunii, Serviciului Economic si Administrativ, in vederea efectudrii
viramentelor;

14.Intocmeste si depune, la termen, declaratiile lunare privind plata contributiilor la bugetul
de stat si bugetul asigurarilor sociale;

15.Informeaza angajatii cu privire la modificarea drepturilor salariale;

16.Asigura completarea si transmiterea formularelor necesare institutiilor bancare pentru
alimentarea cardurilor de salarii;

17.Intocmeste, lunar, situatia monitorizarii cheltuielilor de personal;

18.Intocmeste necesarului de cheltuieli de personal prin fundamentarea acestora pe fiecare
articol bugetar; monitorizdrea numarului de personal;

19.Raporteaza, lunar, catre A.N.F.P., situatia drepturilor salariale ale functionarilor publici,
utilizand portalul de management;

20.Calculeaza si intocmeste statele de plata aferente platii concediilor de odihna;
21.Intocmeste raporte privind veniturile anuale ale salariatilor precum si ale persoanelor
lichidate in cursul anului;

22.Arhiveaza lunar statul de salarii, documentele care au stat la baza intocmirii acestuia
precum si toate raportele cu privire la plata drepturilor salariale;

23.Intocmeste, si transmite citre CAS-MB, cererea de recuperare de la Fondul National
Unic de Asigurari Sociale de Sanatate, a sumelor pentru concedii si indemnizatii;

24 .Raspunde de elaborarea planurilor de masuri/actiuni fatd de recomandarile/masurile
primite in urma auditurilor/controalelor interne si externe a activitatilor specifice, precum si
de realizarea acestora in termenele stabilite, in conformitate cu legislatia specifica in vigoare;
25.Participd la elaborarea si revizuirea procedurilor specifice pentru activitdtile ce este
necesar a fi procedurate n vederea asigurarii dezvoltarii SCI/M la nivelul biroului;
26.Asigurad dezvoltarea sistemului de control intern/managerial la nivelul compartimentului;
27 Identificd riscurile asociate activitatilor pe care le desfdsoara in vederea realizarii
obiectivelor specifice;

28.Propune masuri pentru diminuarea riscurilor identificate si le inainteazad conducerii spre
avizare;

29.Insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanititii in munca si
masurile de aplicarea acestora;

30.Respecta reglementarile tehnice si dispozitiile de aparare impotriva incendiilor si este
obligat s nu primejduiasca, prin deciziile si faptele lor, viata, bunurile si mediul;
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31.Comunica imediat conducerii orice situatie de munca despre care are motive intemeiate sa
o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor;

32.Aduce la cunostinta conducerii accidentele de munca suferite de propria persoana;
33.Realizeaza orice alte activitati, dispuse de conducerea ierahica, in bazd legislatiei in
vigoare, n limita competentelor specifice.

Conditii pentru ocuparea postului

a) Conditii generale

Studii universitare de licenta absolvite cu diploma, de

Nivelul studiilor : - . .
licenta sau echivalenta

1.Domeniul fundamental: stiinte sociale Ramura de
stiinta: stiinte administrative, domeniul:stiinte

Domeniul studiilor o . - - ) )
administrative, specializarea: administratie publica

Perfectionari/Specializari

Vechimea 1n specialitate prevazuta
de lege pentru ocuparea functiei 7 ani
publice

b) Conditii specifice

1. Cunostinte de operare/programare |Elementar
pe calculator

2. Cunoasterea limbii
engleze/franceze

3. Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii prevazut/prevazute
de lege, cu respectarea prevederilor | -
legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei

4. Alte conditii specifice pentru
ocuparea unei functii publice,
prevazute in acte normative -
specifice aplicabile autoritatilor sau
institutiilor publice respective

Competente necesare exercitarii functiei publice

Denumirea

. Nivelul de complexitate
competentei generale

1. Rezolvarea de

probleme si luarea operational
a) Competente generale deciziilor
2. Initiativa operational
3. Planificare si .
. operational
organizare
4. Comunicare operational
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5. Lucru in echipa operational
6. Orientare catre .

< operational
cetatean
7. Integritate operational

8. Managementul
performantei

9. Dezvoltarea echipei | -

10. Generarea
angajamentului

11. Promovarea
inovatiei si initierea -
schimbarii

Competente
lingvistice de
comunicare in limbi
straine

Competente
lingvistice de
comunicare in limba

b) Competente specifice minoritatii nationale

Competente digitale: utilizarea
computerului, instrumente
online,editare text- nivel
incepator

Competente in
domeniul tehnologiei
informatiei

Alte competente -

specifice
Sfera relationala a titularului postului
subordonat fatd de: Director; Director adj.
Relatii ierarhice superior pentru : -
Stera
relationala Relatii functionale |colaboreaza cu toate structurile din cadrul institutului
interna Relatii de control | -
Relatii de )
reprezentare
Cu compartimentele de specialitate din cadrul
Autoritati si AN.S.V.S.A., AN.F.P., LT.M., CAS-MB, Casa de
institutii publice  |Pensii, in limita competentelor ce decurg din atributiile
Sfera cuprinse in fisa postului
relta‘uoilala Organizatii i
externa internationale
Persoane juridice |
private
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Libertatea decizionala

in conformitate cu prevederile legale in vigoare
privind organizarea si functionarea institutului

Delegarea de atributii si competenta

1,1. In situatia in care postul este vacant, atributiile .de
la Cap. I, de la pct. 1 la pct. 33, din fisa postului, se pot
delega, prin decizie a Directorului LL.S.P.V., unui
functionar public care indeplineste conditiile de studii
si vechime.

1.2. In situatia unei lipse justificate de la serviciu
(concediu de odihna, concedii pentru incapacitatea
temporara de muncd si pentru alte situatii deosebite,
delegare in conformitate cu prevederile art.504 din
OUG nr. 57/2019, delegatii etc) atributiile de la Cap I,
de la pct. 1 la pct.28, din figa postului, se preiau de un
functionar public, care indeplineste conditiile de studii
si vechime, din cadrul CompartimentuluiJuridic,
Resurse Umane, Salarizare si IT. Nominalizarea
persoanei care va prelua atributiile anterior mentionate
se va face prin cererea de acordare a concediului de
odihna/altor tipuri de concediu, sau prin nota aprobata
de Directorul L.I.S.P.V.

1.3. In situatia lipsei justificate de la serviciu (concediu
de odihna, concediu pentru incapacitate temporara de
munca si pentru alte situatii deosebite, delegarea in
conformitate cu prevederile art. 504 din O.U.G nr.
57/2019, delegatii, etc.) a consilierului, grad
profesional superior din cadrul Compartiment Juridic,
Resurse Umane, Salarizare si IT, titularul postului va
prelua, in baza cererii de concediu sau a notei aprobate,
atributiile detaliate la pct.4 Delegarea de atributii si
competentd 1n fisa de post a functionarului public pe
care il inlocuieste.

intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Director Adjunct

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza
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Numele si prenumele

Functia

Semnatura

Data
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