INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE
PUBLICA VETERINARA

Conducere INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE PUBLICA VETERINARA
Agenda saptamana 01.03-05.03.2021*

Ziua

Intalnire/ Eveniment

Tematica

Luni

Activitati curente

-trecerea in revista a documentelor depuse la mapa pentru identificarea si solutionarea rapida a notelor
serviciu, adreselor etc. care au regim de urgenta;

-scurta vizita de lucru la toate structurile institutului pentru identificarea eventualelor/ potentialelor
disfunctionalitati si stabilirea masurilor necesare pentru remedierea lor (daca se identifica);

- analiza, verificarea si aprobarea documentelor de uz curent (buletine de analiza, referate de
necesitate, note de fundamentare etc.) si semnarea actelor oficiale emise de institut;

- sedinta de lucru formalizata cu sefii/coordonatorii structurilor institutului pentru a culege date si
informatii cu privire la activitatea desfasurata in saptamana anterioara si pentru a stabili programul de
lucru pentru saptamana care urmeaza;

-alte activitati administrative ce tin de competenta conducerii institutului sau au nevoie de expertiza
conducerii.

Marti

Activitati curente

Vizita de lucru

-trecerea in revista a documentelor depuse la mapa pentru identificarea si solutionarea rapida a notelor
serviciu, adreselor etc. care au regim de urgenta;

- analiza, verificarea si aprobarea documentelor de uz curent (buletine de analiza, referate de
necesitate, note de fundamentare etc.) si semnarea actelor oficiale emise de institut;

- sedinta de lucru neformalizata cu specialistii institutului -care vor participa la intalnirea grupului de
lucru pentru modificarea Ord. ANSVSA nr. 13 privind prelevarea de probe- pentru o recapitulare si
reimprospatare a datelor si informatiilor care trebuie prinse in noul act normativ.

-alte activitati administrative ce tin de competenta conducerii institutului sau au nevoie de expertiza
conducerii.

- vizita de lucru la noul sediu din sos. Oltentei nr. 35-37 pentru a identifica si stabili mult mai precis
fluxurile si caile de acces pentru utilajele ce vor fi folosite in lucrarile de constructie.
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Intalnire/ Eveniment

Tematica

*Aceste date sunt necesare pentru intalnirea de joi -cu reprezentantii ,,ISPIF” BUCURESTI (Institutul
National de Cercetare - Dezvoltare pentru Imbunatatiri Funciare I.N.C.D.I.F.) - unul din proprietarii
spatiilor unde se afld noul sediu.

Miercuri

Activitati curente

-trecerea in revista a documentelor depuse la mapa pentru identificarea si solutionarea rapida a notelor
serviciu, adreselor etc. care au regim de urgenta;

- analiza, verificarea si aprobarea documentelor de uz curent (buletine de analiza, referate de
necesitate, note de fundamentare etc.) si semnarea actelor oficiale emise de institut;

-alte activitati administrative ce tin de competenta conducerii institutului sau au nevoie de expertiza
conducerii.

Videoconferinta

intalnire on-line a partenerilor proiectului HJ20 One Health EJP (aferent prgramului Orizont 2020, care
este unul din cele mai ample programe de Cercetare si Inovare derulat de Uniunea Europeana) -proiect in
care ISPV este partener si prin intermediul caruia institutul va putea participa la programe de cercetare
finantate de U.E. in exercitiul bugetar 2021-2017.

Joi

Activitati curente

-trecerea in revista a documentelor depuse la mapa pentru identificarea si solutionarea rapida a notelor
serviciu, adreselor etc. care au regim de urgenta;

- analiza, verificarea si aprobarea documentelor de uz curent (buletine de analiza, referate de
necesitate, note de fundamentare etc.) si semnarea actelor oficiale emise de institut;

-alte activitati administrative ce tin de competenta conducerii institutului sau au nevoie de expertiza
conducerii.

- vizita de lucru la toate structurile institutului pentru monitorizarea si supravegherea personalului cu
privire la activitatile desfasurate, conformarea la procedurile si normele interne etc.;

-sedinta de lucru neformalizata cu specialistii de la serviciul microbiologie pentru stabilirea detaliilor
tehnice de abordare a testului de intercomparare organizat de EURL-Salmonella PT Food 2021

Intalnire de lucru

- intalnire de lucru cu reprezentantii ,,ISPIF” BUCURESTI pentru stabilirea unor detalii tehnice privind
constructia si amenjarea noului sediu din sos. Oltentei nr. 35-37
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Ziua Intalnire/ Eveniment Tematica

-trecerea in revista a documentelor depuse la mapa pentru identificarea si solutionarea rapida a notelor
serviciu, adreselor etc. care au regim de urgenta;

- sedinta de lucru neformalizata cu serviciul economic si administrative pentru evaluarea cheltuielilor
realizate, dar si prognozate si raportarea acestora la bugetul disponibil;

- analiza, verificarea si aprobarea documentelor de uz curent (buletine de analiza, referate de

o necesitate, note de fundamentare etc.) si semnarea actelor oficiale emise de institut;

Vineri -alte activitati administrative ce tin de competenta conducerii institutului sau au nevoie de expertiza
conducerii.

Activitati curente

-deplasare la sediul Primariei sect.4 pentru persuadarea factorilor decidenti astfel incat autorizatiile

Vizita de lucru < RS - . o
necesare pentru demararea lucrarilor la noul sediu sa fie eliberate cat mai urgent posibil.

Precizez ca in saptamana anterioara ( in data de 21.02.2020) a fost depusa o solicitare de audienta la Dl. Primar General al Capitalei -Dl.
NICUSOR DAN- si am primit confirmarea ca solicitarea noastra a fost inregistrata si, in functie de programul domnului Primar General, vom
avea o intalnire pentru discutii privind modul de urgentare a obtinerii autorizatiilor necesare pentru demararea lucrarilor la noul sediu.

*-programul suportd modificdri in functie de atributiile curente dispuse

Semnatura

Dr. Rodica TANASUICA
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