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INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE PUBLICA VETERINARA

ANUNTA DECLANSAREA PROCEDURII DE TRANSFER LA CERERE PENTRU OCUPAREA
FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE DE CONSILIER ACHIZITII PUBLICE, CLASA I,
GRAD PROFESIONAL ASISTENT DIN CADRUL SERVICIULUI ECONOMIC SI ADMINISTRATIV

ANUNT din data de 04 iulie

privind declansarea procedurii de transfer la cerere,
pentru ocuparea unui post aferent unei functii publice de executie

din cadrul Institutului de Igiena si Sanatate Publicd Veterinara

Institutului de Igiena si Sanatate Publica Veterinara, in temeiul prevederilor art. 502 alin.
(1) lit. c) si art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (4), (5), (8), (8") si (9) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare,

anunta declansarea procedurii_de transfer la cerere pentru ocuparea unui post aferent
unei functii publice de executie vacante de consilier achizitii publice, clasa I, grad
profesional asistent (ID POST 78135) din cadrul Serviciului Economic si Administrativ, in
conformitate cu procedura de sistem a Institutului de Igiena si Sanatate Publicd Veterinara
PS-221/1/00 ,,Ocuparea prin transfer a unei functii publice sau contractuale vacante”.

Conform alin. (11) al art. Vil din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 156/2024, prin
derogare de la prevederile art. 506 alin. (8) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019, cu modificdrile si completdrile ulterioare, in anul 2025, transferul la cerere se
face la solicitarea functionarului public, cu aprobarea conducdtorului autoritdtii sau
institutiei publice in care urmeazd sd fsi desfdsoare activitatea functionarul public, precum
si a conducdtorului autoritdtii sau institutiei publice in care isi desfdsoard activitatea
functionarul public.

DOCUMENTE NECESARE SI DATA LIMITA

Persoanele interesate sunt invitate sa depund la sediul Institutului de Igiena si Sanatate
Publica Veterinara din Sos. Oltenitei nr. 35 - 37, sect. 4, Bucuresti, in termen de 20 de zile
calendaristice de la data afisarii anuntului, urmatoarele documente:

a) cererea de transfer, conform anexei la prezentul anunt:
b) curriculum vitae, model european;

c) adeverinta din care sd rezulte calitatea de functionar public incadrat pe perioada
nedeterminati;
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d) copia actului de identitate;

e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atest3
efectuarea unor specializari si perfectionari, raportat la cerintele din fisa postului
vacant;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea functiei publice;

Copiile actelor mentionate la alin. (1), se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei.

Dosarul de transfer se poate depune personal de citre candidat, se poate transmite prin
intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa
de e-mail indicata in anuntul de transfer. Dosarelor transmise de candidati la adresa de e-
mail indicata in anuntul de transfer dupa terminarea programului de lucru al IISPV, dar in
perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua
lucratoare urmatoare, iar dosarul este considerat ca fiind depus in termen. Documentele
care constituie dosarul se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de evaluare originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica.

Fiecarui dosar i se atribuie un numar de inregistrare de la registratura IISPV, care se
utilizeaza pentru comunicarea rezultatelor.

Procedura de selectie in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele etape succesive:

a) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocuparii posturilor vacante
prin transfer pe baza documentelor;

b) proba interviu. Proba interviu va putea fi sustinuti doar de solicitantii declarati admisi
la etapa selectiei.

TERMENUL LIMITA DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR MENTIONATE:

23 ijulie, ora 15°°

Ulterior verificarii dosarului/dosarelor de inscriere la procedura de transfer si afisarii
rezultatului selectiei, va fi organizat3 proba interviu in data de 04 august ora 10%, la
sediul Institutului de Igiena si Sanatate Publica Veterinara din Sos. Oltenitei nr. 35 - 37,
sect. 4, Bucuresti.

CONDITIl pentru ocuparea, prin transfer la cerere, a functiei publice de executie
vacante de consilier, clasa I, grad profesional:

e studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in
Domeniul fundamental: stiinte sociale, ramura de stiinta: stiinte economice
* alte competente specifice:

o Competente digitale - editare de text, calcul tabelar, prezentiri - Nivel incepator

e minimum 1 an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei
publice.
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Verificarea competentelor specifice se face prin documente.

Fisa postului de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional asistent este anexa la

prezentul anunt.

Bibliografia si tematica pentru interviu

Nr.

ort Bibliografie Tematica
| 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
1. | administrativ, cu modificérile si titlul I si Il din partea a Vl-a

completarile ulterioare

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
2. | publice, cu modificarile si completarile
ulterioare

Integral

Hotararea nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la
3. | atribuirea contractului de achizitie
/acordului cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu
modificarile si completérile ulterioare

Integral

Legea nr. 500/2002 privind finantele
4. | publice, cu modificarile si completanle
| ulterioare

Integral

Informatii suplimentare se pot obtine la secretarul comisiei,
consﬂler clasa I, grad profesional superior, telefon 0314260350, e-mail: iispv@iispv.ro.
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INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE

PUBLICA VETERINARA
CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul/a .........cccoeeviiiinnnnn... domicCiliat/@ MN..cueececeeerrereeeeeeecrre e posesor al
Cl  seria .............. nr. e , angajat/a in prezent in  cadrul
.......................................................... pe functia publica de
......................................... formulez prezenta cerere, in vederea realizarii
transferului la cerere/in interesul serviciului (se mentioneaza situatia aplicabild) pe
functia  publicd  de ... din  cadrul
........................................................................................ . (denumirea structurii) - Institutului de

Igiena si Sanatate Publici Veterinara, cu respectarea dispozitiilor art. 502 alin. (1) lit. c),
art. 506 alin. (1) lit. a)/art. 506 alin. (1) lit. b) si art. 551 alin. (3) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Anexez prezentei urmatoarele documente:

...............................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Prin prezenta sunt/nu sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate
de catre Institutul de Igiend si Sanatate Publici Veterinara, in scopul derularii procedurii
de transfer, pentru organizarea careia a fost publicat anuntul pe pagina de internet a
institutiei si pentru care am calitatea de aplicant, cu respectarea prevederilor
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
(GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Data, Semnatura,
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INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE
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Aprob,
Director,

Denumirea autoritatii sau

L e . . . Institutul de Igiena si Sanatate Publica Veterinara
institutiei publice ’

Directia generala

Directia -

Serviciul Serviciul Economic si Administrativ

Biroul/Compartimentul -

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Nr. 4S-EA
ID 78135
Informatii generale privind postul
Denumirea postului Consilier achizitii publice
Nivelul postului Executie
Clasa |
Gradul profesional Asistent

Descrierea postului

Scopul principal al postului: organizeazd si raspunde de activitatea specifica in
domeniul achizitiilor publice si investitiilor, achizitia bunurilor si serviciilor in
conformitate cu prevederile legale

Atributiile postului:

Potrivit atributiilor specifice stabilite prin prezenta fisd de post, titularul contribuie in
actul de control oficial, sprijinind, prin aceasta, controlul respectdrii legislatiei
aplicabile in domeniul de activitate pentru care este autorizat, astfel:

1.Centralizeaza referatele de necesitate si oportunitate a achizitiilor, aparute in
cursul anului;

2.Urmareste corelarea cerintelor de achizitii prevazute a fi obtinute prin diferite
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surse de finantare;
3. Urmareste derularea tuturor lucrdrilor de investitii ale lISPV;

4. Urmareste actiunea de derulare a dotdrilor cu aparaturé si utilaje de laborator
prevazute in planul de investitii, din punct de vedere fizic si valoric;

5. Tndepline§te obligatiile referitoare la publicitate prevazute in legislatia in vigoare;
6. Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire a contractelor de achizitii publice;

7. Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

8. Urmareste modul de derulare a contractelor de achizitii publice incheiate;

9. Intocmeste raportarile privind contractele de achizitii publice incheiate;

10.Participa la evaluarea furnizorilor si intocmirea listei cu furnizorii acceptati;
11.Realizeaza baza de date cu furnizorii si prestatorii de bunuri si servicii ce fac
obiectul Programului de achizitii;

12.Contribuie la organizarea si desfasurarea in bune conditii a inventarierii anuale a
patrimoniului ori de cate ori este cazul;

13.5e preocupa permanent de perfectionarea pregatirii sale profesionale;

14. Participa la elaborarea si revizuirea procedurilor specifice pentru activitatile ce
este necesar a fi procedurate in vederea asigurarii dezvoltarii SCI/M la nivelul
biroului;

15.1dentifica riscurile asociate activititilor pe care le desfasoara in vederea
realizarii obiectivelor specifice;

16.Propune masuri pentru diminuarea riscurilor identificate si le inainteaza conducerii
spre avizare;

17. lnsuseste §i respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in
munca si masurile de aplicarea acestora;

18. Respecta reglementanle tehnice si dispozitiile de aparare impotriva incendiilor si

este obligat sa nu primejduiascd, prin deciziile si faptele lor, viata, bunurile si
mediul;

19.Comunica imediat conducerii orice situatie de munca despre care are motive
intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor;

20.Aduce la cunostinta conducerii accidentele de munci suferite de propria persoana;

21. Realizeaza orice alte activitati, dispuse de conducerea ierahici, in bazi
legislatiei in vigoare, in limita competentelor specifice.

Conditii pentru ocuparea postului

a) Conditii generale
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INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE
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Studii universitare de licenta absolvite cu diploma,

Nivelul studiilor de licenta sau echivalenta

Domeniul studiilor Domeniul fundamental: stiinte sociale, ramura de
stiinta: stiinte economice.

Perfectionari/Specializari -

Vechimea in specialitate
prevazuta de lege pentru 1an
ocuparea functiei publice

b) Conditii specifice

1. Cunostinte de

elementar
operare/programare pe calculator

2. Cunoasterea limbii
engleze/franceze

3. Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor
legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei

4. Alte conditii specifice pentru
ocuparea unei functii publice,
prevazute in acte normative -
specifice aplicabile autoritatilor
sau institutiilor publice respective

Competente necesare exercitarii functiei publice

Denumirea competentei

generale Nivelul de complexitate

1. Rezolvarea de

probleme si luarea nivel elementar
deciziilor
a) Competente generale 2. Initiativa nivel elementar

3. Planificare si .
> nivel elementar

organizare
4. Comunicare nivel elementar
5. Lucru in echipa nivel elementar
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6. Orientare catre

v nivel elementar
cetatean

7. Integritate nivel elementar

8. Managementul
performantei

9. Dezvoltarea echipei | -

10. Generarea
angajamentului

11. Promovarea
inovatiei si initierea -
schimbarii

Competente lingvistice
de comunicare in limbi | -
straine

Competente lingvistice
de comunicare in limba | -
minoritatii nationale
b) Competente specifice

Competente digitale -

Competente in .

pe?: e . . |editare de text, calcul
domeniul tehnologiei ...
) . tabelar, prezentari- nivel
informatiei

incepator

Alte competente
specifice

Sfera relationala a titularului postului

subordonat fata de: fata de seful de Serviciului
Relatii ierarhice  |Economic si Administrativ
superior pentru : -
Sfera- . Relatii functionale [colaboreaza cu personalul din toate celelalte
relationala compartimentele si serviciile din cadrul institutului
interna "
Relatii de control
Relatii de
reprezentare -
Sfera Autoritati si
relationala institutii publice |-
externa
Organizatii C
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internationale

Persoane juridice
private

in limita mandatului acordat de directorul
institutului.

Libertatea decizionala

in conformitate cu prevederile legale in vigoare
privind organizarea si functionarea institutului

Delegarea de atributii si
competenta

1. Tn situatia in care postul este vacant, atributiile de
la pct. 1 la pct. 29, din fisa postului, se pot delega,
prin decizie a Directorului I.1.S.P.V., unui functionar
public, care indeplineste conditiile de studii si
vechime.

2.1n situatia unei lipse justificate de la serviciu
(concediu de odihna, concedii pentru incapacitatea
temporara de munca si pentru alte situatii deosebite,
delegare in conformitate cu prevederile art.504 din
OUG nr. 57/2019, delegatii etc) atributiile de la pct.
1 la pct.29, din fisa postului, se preiau de citre un
consilier achizitii, care indeplineste conditiile de
studii si vechime, din cadrul Serviciului Economic si
Administrativ

Nominalizarea persoanei care va prelua atributiile
anterior mentionate se va face prin cererea de
acordare a concediului de odihna/altor tipuri de
concediu, sau prin nota aprobata de Directorul 1.
I.S.P.V.

3.1n situatia lipsei justificate de la serviciu (concediu
de odihna, concediu pentru incapacitate temporari
de munca si pentru alte situtii deosebite, delegarea
in conformitate cu prevederile art. 504 din 0.U.G nr.
57/2019, delegatii, etc.) a unui consilier achizitii din
cadrul Serviciului Economic si Administrativ, titularul
postului va prelua, in baza cererii de concediu sau a
notei aprobate, atributiile detaliate la pct.1
Delegarea de atributii si competenta in fisa de post a
functionarului public de executie pe care il
inlocuieste.

intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Sef Serviciu

Semnatura

Bucuresti, Sos. Oltenitei nr. 35 - 37, Sector 4,
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Data intocmirii

Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza

Numele si prenumele

Functia Director adjunct

Semnatura

Data
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