INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE
PUBLICA VETERINARA

Nr. 2373/06.04.2023

ANUNT CONCURS

Institutul de Igiena si Sanatate Publica Veterinara, cu sediul in Bucuresti, str.
Campul Mosilor nr. 5, sectorul 2, organizeaza, conform prevederilor Ordonantei de Urgenta
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si ale
Horararii Guvernului nr. 611/2008 privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare, in ziua de 10.05.2023 (proba scrisa),

ora 10%°, examen de promovare in gradul profesional.

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 35 ore/saptamana.

Functia publica de executie pentru care se organizeaza concursul de promovare

in gradul profesional superior si structura din care acesta face parte:

Serviciul Economic si Administrativ - functia publica de executie de consilier,

clasa I, gradul profesional principal;

Examenul de promovare in gradul profesional superior va consta in:

- proba selectiei dosarelor de inscriere;

- proba scrisa: 10.05.2023, orele 10, se va sustine la sediul Institutului de Igiena si
Sanatate Publica Veterinara din str. Campul Mosilor nr. 5, sector 2, Bucuresti.

- proba interviu, ce va fi sustinuta in maxim 5 zile lucratoare de la data sustinerii
probei scrise;

Se pot prezenta la urmatoarea proba numai candidatii declarati admisi la proba
anterioara.

Pentru a participa la examenul de promovare in grad profesional, functionarul
public trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

a) sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza;

b) sa fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale
in ultimii 2 ani de activitate;

¢) sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile Ordonantei de Urgenta
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu completarile ulterioare;
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Candidatii vor depune dosarele de inscriere in termen de 20 de zile de la data
afisarii anuntului privind organizarea examenului de promovare in grad, respectiv perioada
06 aprilie - 25 aprilie 2023, inclusiv, la secretarul comisiei de concurs, din cadrul I.1.S.P.V.,
doamna consilier Neghirla Stefana -Adina. Adresa de corespondenta: str. Campul Mosilor
nr. 5, sector 2, Bucuresti, e-mail: adina.neghirla@iispv.ro, telefon: 021.252.46.51.

Dosarul de inscriere va contine in mod obligatoriu:

- formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 din H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare, anexat prezentei, (se poate ridica si de la Biroul
Juridic, Resurse Umane, Salarizare si IT).

- copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberata de compartimentul de
resurse umane in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

- copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din
ultimii 2 ani de activitate;

- adeverinta care sa ateste situatia disciplinara a functionarului public, in care se
mentioneaza expres daca acestuia i-a fost aplicata o sanctiune disciplinara, care sa nu fi
fost radiata;

Selectia dosarelor de inscriere se realizeaza in termen de maximum 5 zile
lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor, pe baza indeplinirii
conditiilor de participare la concurs, iar rezultatele selectiei se afiseaza la locul
desfasurarii concursului si pe pagina de internet a autoritatii sau institutiei publice
organizatoare, la sectiunea special creata in acest scop, cu mentiunea <«admis» sau
«respins», insotite de motivul respingerii dosarului.

Proba scrisa va avea loc la data de 10.05.2023 ora 10:00, la sediul institutiei, si
poate consta in redactarea unei lucrari si/sau in rezolvarea unor teste-grila.

In cadrul probei scrise se testeazd, in mod obligatoriu, inclusiv cunostintele
generale ale candidatului in domeniul administratiei publice, precum si cunoasterea
tematicilor privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitarii la ura si discriminare.

Durata probei scrise se stabileste de comisia de concurs in functie de gradul de
complexitate al subiectelor, dar nu poate depasi 3 ore.

n incaperea in care are loc concursul, pe toatd perioada derularii acestuia, inclusiv
a formalitatilor prealabile si a celor ulterioare finalizarii probei, candidatilor nu le este

permisa detinerea sau folosirea vreunei surse de consultare sau a telefoanelor mobile ori a
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altor mijloace de comunicare la distanta, iar nerespectarea acestor dispozitiilor atrage
eliminarea candidatului din proba de concurs.

Proba interviu se va sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la
data sustinerii probei scrise si poate fi sustinuta doar de acei candidati admisi la proba
scrisa.

Tn cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Data si ora interviului se afiseaza odata cu rezultatele la proba scrisa.

Proba scrisa si interviul se puncteaza cu maximum 100 puncte fiecare.

Punctajul minim pentru promovarea fiecarei probe de examen este de 50 puncte.

Punctajul final necesar pentru promovarea examenului este de minimim 100 puncte
si se calculeaza prin insumarea punctajelor obtinute la proba scrisa si la interviu.

Rezultatul final al examenului de promovare in grad profesional se comunica

candidatilor, in termen de 3 zile lucratoare de la data sustinerii ultimei probe (interviu),
prin afisare la locul desfasurarii concursului.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa sau interviu,
candidatii nemultumiti pot face contestatie, in termen de cel mult 24 de ore de la data
afisarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data si ora afisarii rezultatului
probei scrise ori a interviului.

Candidatii declarati admis sunt numiti, potrivit legii, in functiile publice pentru
care au candidat.

Prezentam, in anexa atasata, bibliografia, tematica si atributiile prevazute in fisa

postului pentru care se organizeaza examenul de promovare in grad.

BIBLIOGRAFIE

examen de promovare in grad profesional
pentru functia publica de executie de consilier, gradul profesional principal,

din cadrul Serviciului Economic si Administrativ

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare_(titlul | si Il ale partii a VI-a);

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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6. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 - Partea | Capitolele | - VI pentru
aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare - Forexebug, modificat si completat -Modulul (Anexa 3) - Inregistrarea
angajamentelor legale si angajamentele bugetare in sistemul de control al
angajamentelor,

TEMATICA

1.Constitutia Romaniei, republicata. Titlul Il -Drepturi, libertdti si indatoriri
fundamentale: Capitolul 2 - Drepturi si libertati si Capitolul 3- indatoriri fundamentale;
Titlul Il - Autoritdtile publice: Capitolul 1 - Parlamentul, Capitolul 2 - Presedintele
Romaéniei, Capitolul 3 - Guvernul si Capitolul 4 - Raporturile Parlamentului cu Guvernul.
2.0rdonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare (titlul | si Il ale partii a Vl-a). Statutul functionarilor publici,
prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publicd si evidenta
personalului platit din fonduri publice - Titlul | - Dispozitii generale, Titlul Il - Statutul
functionarilor publici.

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - se va studia
intregul act normativ.

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - se va studia intregul act normativ.
5. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
Cap.ll Organizarea si conducerea contabilitatii, Cap. Ill Registrele de contabilitate, Cap.

IV Situatii financiare.

6. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Cap.ll Principii, reguli si responsabilitati si Cap.IV Finantele institutiilor publice.

7. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 - Partea | Capitolele | - VI pentru
aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 prntru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare - Forexebug, modificat si completat -Modulul (Anexa 3) - Inregistrarea
angajamentelor legale si angajamentele bugetare in sistemul de control al

angajamentelor;
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Atributiile postului de consilier principal din cadrul Serviciului Economic si
Administrativ:

1.Verifica si calculeaza modul de aplicare a tarifelor pentru fiecare analiza inscrise in
fluturasul de calcul eliberat de sectii, conform bazei legale de taxare a analizelor de
laborator;
2.Intocmeste notele contabile privind evidenta clientilor;
3.Tine evidenta analitica a contului 411” Clienti” privind debitarea lor, pe baza facturii
fiscale, si urmarirea incasarii contravalorii buletinelor de analiza eliberate;
4.Intocmeste balanta de verificare analitica lunara a contului 411”Clienti”;
5.Intocmeste adrese - extrase de cont cu debitele restante din efectuarea analizelor de
laborator pentru plata acestora in termen de 5 zile de la constatarea lor;
6.Intocmeste chitante si facturi fiscale pentru incasarile efectuate de la persoane juridice
si fizice pentru analizele efectuate in laborator;
7.Inregistreaza in mod sistematic si cronologic toate documentele justificative vizate de
control financiar preventiv pentru plati, cat si pentru incasari, in registru de casa zilnic;
8.Tine evidenta sintetica si analitica a platilor nete de casa si a cheltuielilor efective,
distinct pe structura clasificatiei economice, potrivit bugetului aprobat;
9.Inregistreaza si calculeaza deconturile de deplasare in strainatate;
10.Inregistreaza facturile emise in borderoul pentru intocmirea decontului de lunar de
TVA;
11.Ridica de la banca numerar, pe baza cec-ului emis si semnat de persoanele autorizate;
12.Ridica de la banca extrasele de cont ale institutului si verifica datele inscrise cu
documentele justificative anexate;
13.Exercita atributii privind activitatea financiara si anume: intocmeste ordinele de plata,
conform facturilor fiscale, urmareste incasarea facturilor fiscale ale institutului;
14.Inregistreaza angajamentele legale si angajamentele bugetare in aplicatia Control
Angajamente Bugetare, componenta a Sistemului National de raportare Forexebug,
creditele de angajament si bugetare, aferente angajamentelor legale, anterior semnarii
angajamentului legal, conform procedurii de functionare a Sistemului, care in urma
verificarilor, controlului respectarii prevederilor procedurii, valideaza prin furnizarea unui
numar unic al angajamentului legal (completat pe OP-uri, pentru fiecare furnizor) care
este utilizat pe toata durata de derulare a angajamentului;
15.Intocmeste notele de corectie in aplicatia Control Angajamente Bugetare, in cazul
erorilor semnalate de Sistemul National de Raportare FOREXEBUG;
16.Are obligatia respectarii limitei soldului zilnic de casa stabilit de trezorerie si verifica
zilnic numerarul din casa cu cel din registrul de casa;
17.Are obligatia pastrarii, depozitarii si asigurarii securitatii incasarilor zilnice in casa de
bani a institutului;
18.Are obligatia verificarii deconturilor de deplasari pe baza documentelor justificative si
intocmirea corecta a acestora;
19.Verifica si aduce extrasele de cont de la cec privind garantiile materiale;
20.Se preocupa permanent de perfectionarea pregatirii sale profesionale ;
21. Participa la elaborarea si revizuirea procedurilor specifice pentru activitatile ce este
necesar a fi procedurate in vederea asigurarii dezvoltarii SCI/M la nivelul biroului;
22.1dentifica riscurile asociate activitatilor pe care le desfasoara in vederea realizarii
obiectivelor specifice;
23.Propune masuri pentru diminuarea riscurilor identificate si le inainteaza conducerii spre
avizare;
24.Insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitdtii si sanatatii in
munca si masurile de aplicarea acestora;
25.Respecta reglementarile tehnice si dispozitiile de aparare impotriva incendiilor si este
obligat sa nu primejduiasca, prin deciziile si faptele lor, viata, bunurile si mediul;
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26.Comunica imediat conducerii orice situatie de munca despre care are motive
intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor;

27.Aduce la cunostinta conducerii accidentele de munca suferite de propria persoana;
28.Realizeaza orice alte activitati, dispuse de conducerea ierahica, in baza legislatiei in
vigoare, in limita competentelor specifice.

Afisat astazi, 06.04.2023, ora 10%

Secretar comisie - consilier Stefana-Adina Neghirla
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