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INSTITUTUL DE IGIENA SI SANATATE PUBLICA VETERINARA

ANUNTA DECLANSAREA PROCEDURII DE TRANSFER LA CERERE PENTRU OCUPAREA
FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE DE CONSILIER, CLASA I, GRAD PROFESIONAL
SUPERIOR DIN CADRUL COMPARTIMENTULUI INFORMARE PUBLICA SI RELATII CU PRESA

ANUNT din data de 15 noiembrie 2024

privind declansarea procedurii de transfer la cerere,
pentru ocuparea unui post aferent unei functii publice de executie

din cadrul Institutului de Igiena si Sanatate Publica Veterinara

Institutului de Igiena si Sanatate Publica Veterinara, in temeiul prevederilor art. 502 alin.
(1) lit. ¢) si art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (4), (5), (8), (8") si (9) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare,

anunta declansarea procedurii de transfer la cerere pentru ocuparea unui post aferent
unei functii publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad profesional superior din
cadrul Compartimentului Informare Publicd si Relatii cu Presa, in conformitate cu
procedura de sistem a Institutului de Igiena si Sanatate Publici Veterinard PS-221/1/00
»Ocuparea prin transfer a unei functii publice sau contractuale vacante”.

Conform art. VIl din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 127/2023, prin derogare de la
prevederile art. 506 alin. (8) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, in anul
2024, transferul la cerere se face la solicitarea functionarului public, cu aprobarea
conducdtorului autoritdtii sau institutiei publice in care urmeazd sd Tsi desfdsoare
activitatea functionarul public, precum si a conducdtorului autoritdtii sau institutiei
publice in care Tsi desfdsoard activitatea functionarul public.

DOCUMENTE NECESARE SI DATA LIMITA

Persoanele interesate sunt invitate s depuna la sediul Institutului de Igiend si Sanatate
Publica Veterinara din Sos. Oltenitei nr. 35 - 37, sect. 4, Bucuresti, in termen de 20 de zile
calendaristice de la data afisarii anuntului, urmatoarele documente:

a) cererea de transfer, conform anexei la prezentul anunt;:
b) curriculum vitae, model european;

c) adeverinta din care sa rezulte calitatea de functionar public incadrat pe perioada
nedeterminata;
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d) copia actului de identitate;

e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari, raportat la cerintele din fisa postului
vacant;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea functiei publice;

Copiile actelor mentionate la alin. (1), se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei.

Dosarul de transfer se poate depune personal de catre candidat, se poate transmite prin
intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa
de e-mail indicata in anuntul de transfer. Dosarelor transmise de candidati la adresa de e-
mail indicata in anuntul de transfer dupa terminarea programului de lucru al ISPV, dar in
perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua
lucratoare urmatoare, iar dosarul este considerat ca fiind depus in termen. Documentele
care constituie dosarul se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de evaluare originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire n functia publica.

Fiecarui dosar i se atribuie un numar de inregistrare de la registratura IISPV, care se
utilizeaza pentru comunicarea rezultatelor.

Procedura de selectie in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele etape succesive:

a) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocuparii posturilor vacante
prin transfer pe baza documentelor;

b) proba interviu. Proba interviu va putea fi sustinuta doar de solicitantii declarati admisi
la etapa selectiei.

TERMENUL LIMITA DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR MENTIONATE:
4 decembrie 2024, ora 15%

Ulterior verificarii dosarului/dosarelor de inscriere la procedura de transfer si afisarii
rezultatului selectiei, va fi organizata proba interviu in data de 16 decembrie 2024, ora
10%, la sediul Institutului de Igiend si Sanatate Publici Veterinara din Sos. Oltenitei nr.
35 - 37, sect. 4, Bucuresti.

CONDITIl pentru ocuparea, prin transfer la cerere, a functiei publice de executie
vacante de consilier, clasa I, grad profesional:

e studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in
Domeniul fundamental: Stiinte sociale

¢ alte competente specifice:
o Competente digitale-utilizarea suitei Microsoft Office: Office,Word, Excel,
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PowerPoint. Nivel incepator
e Competente lingvistice de comunicare in limbi straine:engleza/franceza. Nivel A1

e minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

Verificarea competentelor specifice se face prin documente.

Fisa postului de consilier, clasa I, grad profesional superior este anexa la prezentul anunt.

Bibliografia si tematica pentru interviu

Nr.
crt.

1. | Constitutia Romaniei, republicata integral
LEGE nr. 544/2001 privind liberul acces
2. | lainformatiile de interes public, cu integral
modificarile si completarile ulterioare

Bibliografie Tematica

OG nr. 42/2004 privind organizarea
activitatii sanitar-veterinare si pentru
siguranta alimentelor, cu modificarile si
completarile ulterioare

integral

H.G. nr. 1415/2009 privind organizarea |
si functionarea Autoritatii Nationale
4 Sanitare Veterinare si pentru Siguranta
* | Alimentelor si a unitatilor din subordinea
acesteia, cu modificarile si completarile
ulterioare
H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces integral
la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare |
Ordinul presedintelui ANSVSA nr. '
| 24/2010 privind aprobarea listelor
6. | cuprinzand informatiile secrete de | integral
serviciu si informatiile de interes public, |
| cu modificarile si completarile ulterioare |
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. |
7. ‘ 57/2019 privind Codul administrativ, cu | titlul | si ll din partea a Vi-a
| modificarile si completarile ulterioare |

[ integral

Informatii suplimentare se pot obtine la secretarul comisiei, Laura Ciobanu, consilier
juridic, clasa |, grad profesional superior, telefon 0314260350, e-mail iispv@iispv.ro.
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CERERE DE TRANSFER
Subsemnatul/a ......ccccevviiiiiiinnninnn. domiciliat/a in posesor al
Cl  seria .............. 1] P , angajat/a in  prezent in  cadrul

.......................................................... pe functia publica de
......................................... formulez prezenta cerere, in vederea realizarii
transferului la cerere/in interesul serviciului (se mentioneaza situatia aplicabild) pe
functia  publica de .o din  cadrul
.. (denumirea structurii) - Institutului de
Igiena si Sanatate Publicd Veterinara, cu respectarea dispozitiilor art. 502 alin. (1) lit. c),
art. 506 alin. (1) lit. a)/art. 506 alin. (1) lit. b) si art. 551 alin. (3) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Anexez prezentei urmatoarele documente:

Prin prezenta sunt/nu sunt de acord ca datele mele cu caracter personal s3 fie prelucrate
de catre Institutul de Igiena si Sanatate Publica Veterinard, in scopul derularii procedurii
de transfer, pentru organizarea careia a fost publicat anuntul pe pagina de internet a
institutiei si pentru care am calitatea de aplicant, cu respectarea prevederilor
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
(GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Data, Semnatura,
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Aprob!,
Director,

Denumirea autoritaii sau institutiei Institutul de Igiena si Sandatate Publicd Veterinara

publice
Directia generald -
Directia -
Serviciul -
Biroul/Compartimentul Compartimentul Informare Publica si Relatii cu Presa
FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr. 8B-JRUS/15S-NACC/1C - IPRP
ID 552432
Informatii generale privind postul
Denumirea postului Consilier
Nivelul postului Executie
Clasa 1
Gradul profesional Superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului®: distribuie informatiile si promoveazi imaginea si rolul
institutiei catre publicul larg si factorii interesati

Atributiile specifice functiei de baza:

Potrivit atributiilor specifice stabilite prin prezenta fisd de post, titularul contribuie in
actul de conirol oficial, sprijinind, prin aceasta, controlul respectdrii legislatiei aplicabile
in domeniul de activitate pentru care este autorizat, astfel:

Lin domeniul informirii publice

1.Comunicd din oficiu informatiile considerate prin lege ca fiind de interes public prin
afisare la sediul institutului sau prin publicare in Monitorul Oficial al Romaéniei sau in
mijloacele de informare in masé, precum si in pagina de Internet proprie sau direct, prin
consultarea lor la sediul institutului;

2.Asigurd transparenta decizionald a L1.S.P.V., in conditiile legii;

3.Furnizeaza in scris, la solicitarea scrisd sau verbald a persoanelor fizice sau juridice, a
informatiilor de interes public, cu respectarea termenelor legale;

4 Participd la elaborarea anuala a unui buletin informativ si asigura publicarea acestuia;
5.Asigurd disponibilitatea in format scris — la avizier, sub formi de brosuri sau electronic,
dischete, CD, pagina de Internet — a informatiilor comunicate din oficiu;

6.Tine evidenta solicitdrilor si a rdspunsurilor. precum si a chitantelor remise de solicitanti
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privind plata costurilor de copiere a materialelor solicitate;

7 Intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public.

8. Intocmeste un raport periodic de activitate, cel putin anual, care va fi publicat in
Monitorul Oficial al Romdniei, Partea a Ill-a.

ILin domeniul relatiilor institutului cu presa

1.Furnizeazi ziaristilor, prompt si complet, orice informatie de interes public care priveste
activitatea institutiei, cu respectarea prevederilor legale;

2.Informeaza in timp util si asigurd accesul ziaristilor la activititile si actiunile de interes
public organizate de institutie;

3.Asigura, periodic sau de fiecare datd cind activitatea institutiei prezinta un interes public
imediat, difuzarea de comunicate, informari de presd, organizarea de conferinte de presd,
interviuri sau briefinguri.

III. Alte atributii

1.Raspunde de elaborarea planurilor de mdsuri/actiuni fati de recomandarile/masurile
primite Tn urma auditurilor/controalelor interne si externe a activitatilor specifice, precum si
de realizarea acestora in termenele stabilite, in conformitate cu legislatia specificid in
vigoare;

2.Participad la elaborarea i revizuirea procedurilor specifice pentru activititile ce este
necesar a fi procedurate in vederea asiguririi dezvoltarii SCI/M la nivelul compatimentului;
3.Asigurd dezvoltarea sistemului de control intern/managerial la nivelul biroului;

4 Identificd riscurile asociate activitatilor pe care le desfasoard in vederea realizarii
obiectivelor specifice;

5.Propune masuri pentru diminuarea riscurilor identificate si le nainteaza conducerii spre
avizare;

6.Insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca
si misurile de aplicarea acestora;

7 Respectd reglementérile tehnice si dispozitiile de apirare impotriva incendiilor si este
obligat s nu primejduiasca, prin deciziile si faptele lor, viata, bunurile i mediul;
8.Comunica imediat conducerii orice situatie de munci despre care are motive intemeiate
sa o considere un pericol pentru securitatea si sandtatea lucritorilor;

9.Aduce la cunostinta conducerii accidentele de munca suferite de propria persoani;
10.Realizeaza orice alte activitati, dispuse de conducerea ierahicd, in baza legislatiei in
vigoare, in limita competentelor specifice.

Conditii pentru ocuparea postului

a) Conditii generale

Studii universitare de licenta absolvite cu diploma, de

Nivelul studiilor* . g . N
licenta sau echivalenta

Domeniul studiilor’ Domeniul fundamental: stiinte sociale

Perfectionari/Specializari® -

Vechimea in specialitate previzuti
de lege pentru ocuparea functiei 7 ani
publice’

T

) Conditii specifice®

1. Cunostinte de

o | elementar
operare/programare pe calculator
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2. Cunoasterea limbii
engleze/franceze'”

3. Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii prevazut/previzute
de lege, cu respectarea prevederilor
legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei'!

4. Alte conditii specifice pentru
ocuparea unei functii publice,
prevazute in acte normative
specifice aplicabile autoritatilor sau
institutiilor publice respective'?

Competente necesare exercitiirii functiei publice

a) Competente generale'’

Denumirea
competentei generale

Nivelul de complexitate

1. Rezolvarea de

probleme si luarea | operational
deciziilor
2. Initiativa operational
3. Planificare si .
. operational

organizare
4. Comunicare operational
5. Lucru in echipa operational
6. Orientare catre .

o operational
cetatean
7. Integritate operational

8. Managementul
performantei

9. Dezvoltarea
echipei

10. Generarea
angajamentului

11. Promovarea
inovatiei si initierea
schimbarii

b) Competente specifice'*

Competente
lingvistice de
comunicare in limbi
striine'’

Competente lingvistice de
comunicare in limbi
straine:engleza/franceza. Nivel
Al

Competente
lingvistice de

comunicare in limba

Bucuresti, Sos. Oltenitei nr. 35 - 37, Sector 4,

Pagina 7 din 9

Cod Postal 041293, Telefon: 0314260350 Fax: 0314260350

E-mail: iispv@iispv.ro, Web: www.iisgv.ro

~ai[E]



minoritatii
nationale'¢

Competente digitale-utilizarea
suitei Microsoft
Office:Office, Word, Excel,

PowerPoint. Nivel incepator

Competente in
domeniul tehnologiei
informatiei 7

Alte competente
specifice!®

Sfera relationali a titularului postului

Relatii ierarhice

subordonat fata de: director;
superior pentru : -

colaboreaza cu directorul adjunct tehnic, cu toate

Sfere} . Relatii functionale |serviciile din cadrul institutului si responsabilul de
relationald aplicatie LIMS din [ISPV
interna =
Relatii de control |-
Relatii de in baza delegatiei de Iimputernicire emisd de
reprezentare conducerea institutiei;
Autoritati si in limita competentelor ce decurg din atributiile
institutii publice |cuprinse in fisa postului
fi —— T > —
rseleal:;?onalé Organizatii in limita competentelor ce decurg din atributiile
N internationale cuprinse in fisa postului
externa
Persoane juridice |in limita competentelor ce decurg din atributiile
private cuprinse in fisa postului

Libertatea decizionali !°

in conformitate cu prevederile legale in vigoare
privind organizarea si functionarea institutului

Delegarea de atributii si competenta

1.1. In situatia in care postul este vacant, atributiile de
la pet. I si II, din fisa postului, se pot delega, prin
decizie a Directorului II.S.P.V., unui functionar
public, care indeplineste conditiile de studii si
vechime.

1.2.In situatia unei lipse justificate de la serviciu
(concediu de odihnd, concedii pentru incapacitatea
temporara de munca si pentru alte situatii deosebite,
delegare in conformitate cu prevederile art.504 din
OUG nr. 57/2019, delegatii etc) atributiile de la
atributiile de la pct. I si I, din fisa postului, se preiau
de catre un functionar public, care indeplineste
conditiile de studii si vechime.

Nominalizarea persoanei care va prelua atributiile
anterior mentionate se va face prin cererea de acordare
a concediului de odihn&/altor tipuri de concediu, sau
prin notd aprobati de Directorul I.I.S.P.V.
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Intocmit?

Numele si prenumele

Functia publicé de conducere

Director adjunct

Semnétura

Data intocmirii

Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului

Numele si prenumele

vacant

Semnétura

Data

Contrasemneazi?!

Numele si prenumele

Functia

Semnatura

Data
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